
МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ нохчийн РЕСПУБЛИКИН
ЧЕЧЕНСКОЙ РЕСПУБЛИКИ КУЛЬТУРИН МИНИСТЕРСТВО

ГБУ ДПО «УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ ЦЕНТР ПОВЫШЕНИЯ 
КВАЛИФИКАЦИИ РАБОТНИКОВ КУЛЬТУРЫ И ИСКУССТВА»

Т1ЕТОБХНАЧУ ПРОФЕССИОН АЛЬНИ ДЕШАР АН ПАЧХЬАЛКХАН БЮДЖЕТАН 
УЧРЕЖДЕНИ «ИСКУССТВИН А, КУЛЬТУРИН БЕЛХАХОЙН КОРМАТАЛЛА 

ЛАКХАЯККХАРАН ДЕШАР  АН МЕТОДИКИЙН ЦЕНТР»

ПРИКАЗ № к

г. Грозный

Об утверждении Политики
в отношении обработки персональных данных

В соответствии с пунктом 2 статьи 18.1 Федерального закона от 27 июля 2006 
года № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях защиты персональных данных 
физических лиц при их обработке в ГБУ ДПО «УМЦПКРКИ»,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить и ввести в действие Политику Государственного бюджетного 
учреждения дополнительного профессионального образования «Учебно­
методический центр повышения квалификации работников культуры и 
искусства» в отношении обработки персональных данных (далее - Политика, 
соответственно учреждение) согласно приложению.

2. Программисту Эскиеву Ш.О. опубликовать Политику на официальном 
сайте учреждения в разделе "Иные документы".

3. Инспектору по кадрам Сайдулаевой А.М. ознакомить работников с 
Политикой под роспись.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор А. X. Насугаев
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Приложение
к приказу ГБУ ДПО «УМЦПКРКИ» 
от « -7О » '/■■£ 20 -77 г. № 77-/?

ПОЛИТИКА
Государственного бюджетного учреждения дополнительного 

профессионального образования «Учебно-методический центр повышения 
квалификации работников культуры и искусства» 

в отношении обработки персональных данных

1. Общие положения

1.1. Политика Г осударственного бюджетного учреждения
дополнительного профессионального образования «Учебно-методический центр 
повышения квалификации работников культуры и искусства» в отношении 
обработки персональных данных (далее - Политика, соответственно - Оператор, 
учреждение) разработана в целях обеспечения защиты прав и свобод субъекта 
персональных данных при обработке его персональных данных, в том числе 
защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

1.2. Политика разработана в соответствии с положениями Федерального 
закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных" и 
рекомендациями Федеральной службы по надзору в сфере связи, 
информационных технологий и массовых коммуникаций от 31 июля 2017 года 
"Рекомендации по составлению документа, определяющего политику оператора 
в отношении обработки персональных данных, в порядке, установленном 
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных 
данных".

1.3. Основные понятия, используемые в Политике:
"персональные данные" - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных);

"оператор персональных данных (оператор) " - организация,
самостоятельно или совместно с другими лицами организующая обработку 
персональных данных, а также определяющая цели обработки персональных 
данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 
персональными данными. Оператором является Государственное бюджетное 
учреждение дополнительного профессионального образования «Учебно­
методический центр повышения квалификации работников культуры и 
искусства»;

"обработка персональных данных" - любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 
включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение персональных данных;
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"автоматизированная обработка персональных данных" - обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники;

"распространение персональных данных" - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;

"предоставление персональных данных" - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу 
лиц;

"конфиденциальность персональных данных" - обязательное для

г^ц^ доЯуйыЕтз их без сЕцлаЕшш суше^иа
персональных данных или наличия иного законного основания;

"блокирование персональных данных" - временное прекращение 
ккгаащйщщ щрсонльных данных иЕЁлюнЕниЕш SSEES если оншбЕиша 
необходима для уточнения персональных данных);

"уничтожение персональных данных" - действия, в результате которых
БтанЁцшця неыВвя вЕштшшшш сощЕжаннм данных в
уничтожаются материальные носители персональных данных;

"обезличивание персональных данных" - действия, в результате которых 
ОтанХХшлХя нЕйЕемшиЕш без и&ЕошйЕкЁшшШ допинишшциш BBSS 

пЕёнЕдлЕЖнЕйЕ данных коЕЕрйЕщЯ судВеЕцИ
персональных данных;

"информационная система персональных данных" - совокупность 
кидеЖйщиеез в баЕх данных пвдщншщых данных и обвНбкии1Ющиы их 
обработку информационных технологий и технических средств;

"персональные данные, сделанные общедоступными субъектом 
пцВинльны^Ёаццы^^ЕсВЕЕцЁЁцЕ^ЕаццыЕоЕт8^ЕцоцрЁшЁдшЕц^ЕВуца ниц к котцыш пЕЕдоЕтЕЕЕЕш пЁшЕЕнашных данных л^б^ по еЗо 
просьбе;

"трансграничная передача персональных данных" - передача

юридическому лицу.
1.4. Оператор персональных данных вправе:
- отстаивать свои интересы в суде;

- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это
дещствЗЕЕиш

правоохранительные органы и др.);
- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, 

предусмотренных законодательством;
- использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, 

предусмотренных законодательством.
1.5. При сборе персональных данных Оператор обязан предоставить

пунктом 1.8 настоящей Политики.
1.6. Оператор, получив доступ к персональным данным, обязан соблюдать 
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распространять персональные данные без согласия субъекта персональных 
данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

1.7. При сборе персональных данных, в том числе посредством 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", оператор обязан 
обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской 
Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории 
Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 
части 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О 
персональных данных".

1.8. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 
касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:

- подтверждение факта обработки персональных данных Оператором;
- правовые основания и цели обработки персональных данных;
- цели и применяемые Оператором способы обработки персональных 

данных;
- наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников Оператора), которые имеют доступ к персональным 
данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 
договора с Оператором или на основании федерального закона;

обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 
соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, 
если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным 
законом;

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных федеральным законом;
- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной 

передаче данных;
наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора, 
если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

- иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2006 
года № 152-ФЗ "О персональных данных" или другими федеральными законами.

1.9. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора 
уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в 
случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для 
заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры 
по защите своих прав.

1.10. Если субъект персональных данных считает, что Оператор 
осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных" 
или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных 
вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в орган, 
уполномоченный по вопросам защиты прав субъектов персональных данных, 
или в судебном порядке.
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2. Цели сбора персональных данных

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением 
конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка 
персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.

2.2. Цели обработки персональных данных определены правовыми актами, 
регламентирующими деятельность Оператора.

2.3. К целям обработки персональных данных Оператором относятся:
- осуществление трудовых отношений;
- осуществление гражданско-правовых отношений;
- исполнение требований налогового законодательства по вопросам 

исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц и единого социального 
налога, пенсионного законодательства при формировании и передаче в ПФР 
персонифицированных данных о каждом получателе доходов, которые 
учитываются при начислении взносов на обязательное пенсионное страхование;

- заполнение первичной статистической документации в соответствии с 
трудовым, налоговым законодательством и иными федеральными законами;

обеспечение возможности предоставления права на получение 
образования в рамках квоты в учреждении по образовательным программам 
дополнительного профессионального образования за счет бюджетных 
ассигнований республиканского бюджета;

- учет физических лиц, зачисленных в учреждение в качестве слушателей;
- учет обращений граждан.

3. Правовые основания обработки персональных данных

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных являются:
- совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с

которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных: 
Конституция Российской Федерации, статьи 86-90 Трудового кодекса 
Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской Федерации, Федеральный 
закон от 1 апреля 1996 года № 27-ФЗ "Об индивидуальном
(персонифицированном) учете и системе обязательного пенсионного 
страхования", Федеральный закон от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ "О воинской 
обязанности и военной службе", Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 
125-ФЗ "Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на 
производстве и профессиональных заболеваний", Федеральный закон от 16 июля 
1999 года № 165-ФЗ "Об основах обязательного социального страхования", 
Федеральный закон от 15 декабря 2001 года № 167-ФЗ "Об обязательном 
пенсионном страховании в Российской Федерации", Федеральный закон от 29 
декабря 2006 года № 255-ФЗ "Об обязательном социальном страховании на 
случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством", Федеральный 
закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации", Федеральный закон от 29 ноября 2010 года № 326-ФЗ 
"Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации", 
Федеральный закон от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", 
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Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ "Об образовании в 
Российской Федерации", Постановление Правительства Российской Федерации 
от 27 ноября 2006 года № 719 "Об утверждении Положения о воинском учете", 
Приказ Минкультуры России от 25 августа 2010 года № 558 "Об утверждении 
"Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в 
процессе деятельности государственных органов, органов местного 
самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения", а также Устав 
учреждения;

- договоры, заключаемые между Оператором и субъектом персональных 
данных;

- согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо 
непредусмотренных законодательством Российской Федерации, но 
соответствующих полномочиям оператора).

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, 
категории субъектов персональных данных

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 
соответствуют заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные 
данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их 
обработки.

4.2. К категориям субъектов персональных данных, обрабатываемых 
Оператором, относятся:

4.2.1. Директор учреждения;
4.2.2. Работники учреждения, бывшие работники, кандидаты на замещение 

вакантных должностей в учреждении, а также родственники работников;
4.2.3. Гражданин (лицо), обратившийся с обращением, заявлением, 

жалобой в учреждение в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 
2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации";

4.2.4. Физические лица, состоящие с учреждением в гражданско-правовых 
отношениях;

4.2.5. Физические лица, зачисленные в учреждение в качестве слушателей.
4.3. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся 

расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных 
или философских убеждений, состояния здоровья, допускается:

- в случае, если субъект персональных данных дал согласие в письменной 
форме на обработку своих персональных данных;

- в соответствии с законодательством о государственной социальной 
помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством 
Российской Федерации.

4.4. Обработка биометрических персональных данных может 
осуществляться только при наличии согласия в письменной форме субъекта 
персональных данных.



7

5. Порядок и условия обработки персональных данных

5.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных - операции, 
совершаемые с использованием средств автоматизации или без использования 
таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

5.2. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением 
принципов и правил, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 
года № 152-ФЗ "О персональных данных".

5.3. Обработка персональных данных Оператором ограничивается 
достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Обработке 
подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки. 
Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 
соответствовать заявленным целям обработки.

5.4. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, 
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого 
требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения 
персональных данных не установлен федеральным законом, договором, 
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому 
является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные 
подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки 
или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 
предусмотрено федеральным законом.

5.5. При осуществлении хранения персональных данных Оператор 
персональных данных обязан использовать базы данных, находящиеся на 
территории Российской Федерации, в соответствии с ч. 5 ст. 18 Федерального 
закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных".

Использование и хранение биометрических персональных данных вне 
информационных систем персональных данных могут осуществляться только на 
таких материальных носителях информации и с применением такой технологии 
ее хранения, которые обеспечивают защиту этих данных от неправомерного или 
случайного доступа к ним, их уничтожения, изменения, блокирования, 
копирования, предоставления, распространения.

Персональные данные при их обработке, осуществляемой без 
использования средств автоматизации, должны обособляться от иной 
информации, в частности путем фиксации их на отдельных материальных 
носителях персональных данных (далее - материальные носители), в 
специальных разделах или на полях форм (бланков). При фиксации 
персональных данных на материальных носителях не допускается фиксация на 
одном материальном носителе персональных данных, цели обработки которых 
заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий персональных 
данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой 
категории персональных данных должен использоваться отдельный 
материальный носитель.
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5.6. Условием прекращения обработки персональных данных может 
являться достижение целей обработки персональных данных, истечение срока 
действия согласия или отзыв согласия субъекта персональных данных на 
обработку его персональных данных, а также выявление неправомерной 
обработки персональных данных.

5.7. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому 
лицу на основании заключаемого с этим лицом договора.

Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 
Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных 
данных, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152- 
ФЗ "О персональных данных".

Кроме того, Оператор вправе передавать персональные данные органам 
дознания и следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, 
предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

5.8. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, 
обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные 
данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 
предусмотрено федеральным законом.

5.9. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для 
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом 
от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных" и принятыми в 
соответствии с ним нормативными правовыми актами. Состав и перечень мер 
оператор определяет самостоятельно.

5.10. Оператор при обработке персональных данных принимает 
необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивает 
их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или 
случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 
копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также 
от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение 
персональных данных, ответы на запросы субъектов на доступ 

к персональным данным

6.1. Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных", 
субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии 
персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту 
персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими 
персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его 
представителя либо в течение тридцати дней с даты получения запроса субъекта 
персональных данных или его представителя.

6.2. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных 
данных или его представителю возможность ознакомления с персональными 
данными, относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, не 
превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом 
персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что 
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персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными, 
оператор обязан внести в них необходимые изменения. В срок, не превышающий 
семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или 
его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные 
являются незаконно полученными или не являются необходимыми для 
заявленной цели обработки, оператор обязан уничтожить такие персональные 
данные. Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его 
представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять 
разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные 
этого субъекта были переданы.

6.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных 
Оператор на основании сведений, представленных субъектом персональных 
данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав 
субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязан 
уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка 
персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 
поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких 
сведений и снять блокирование персональных данных.

6.4. Оператор обязан прекратить обработку персональных данных или 
обеспечить прекращение обработки персональных данных лицом, действующим 
по поручению Оператора:

- в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 
осуществляемой Оператором или лицом, действующим по поручению 
Оператора, в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления. 
В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных 
невозможно, Оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты 
выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить 
такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении 
допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных Оператор 
обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя, а в 
случае, если обращение субъекта персональных данных или его представителя 
либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных 
данных были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов 
персональных данных, также указанный орган;

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 
его персональных данных Оператором и в случае, если сохранение 
персональных данных более не требуется для целей обработки персональных 
данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение 
(если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 
действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней 
с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, 
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 
является субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и 
субъектом персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять 
обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на 
основаниях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 
152-ФЗ "О персональных данных" или другими федеральными законами. В
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Rmyggg oSSSSSSSSS ВозМОЖНОСцш ЯщщЕЯщЖенщЯ щдРдЯНатщНЫХ таННЫХ в цечеНИе 
йщазащНЯгея дрщЗ оВдРВцдР ®йЗщйшйШйи бшоКИрййанИм таких щеРЗЗнЗшшых 
данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных 
данных осуществляется Другим лицом, действующим по поручению Оператора) 
шобеСПеЧиВае^ВнЕЧТожешша шерсонашЬшы^Еанных в бЕле^кЁм ше^!я 
месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.


